
JOCELYN RAMIREZ
ORTIZ

L I C .  E N  C O N T A D U R I A

EXPERIENCIA LABORAL

CONTACTO

PERFIL
PROFESIONAL

EDUCACIÓN

Auxiliar Contable

Auxiliar Administrativo

Encargada de sucursal

Realización de pagos bancarios.
Contabilidad de la empresa mediante sistema
CONTPAQi (elaboración de pólizas)
Conciliaciones bancarias. 
Facturación
Administración de cuentas por pagar.
Control de inventario. 
Atención a clientes y proveedores.

Facturación 
Conciliaciones bancarias.
Control de Ingresos y egresos.
Altas ante el IMSS
Registro de obras en diversas plataformas.
Atención directa a proveedores.

Atención a Clientes.
Identificación y anticipación a posibles problemas
para mayor eficiencia y satisfacción del cliente.
Búsqueda de mejoras.
Capacitación a nuevo personal.
Apertura y cierre de caja.
Administración y elaboración de nominas.

AGOSTO 2022 A LA FECHA

ENE 2022 - AGOSTO 2022

 MARZO 2018 - DIC 2022

2019 - DIC 2022

2015 - 2018

Instituto Universitario Del Centro
De México.

Centro de bachillerato tecnológico
industrial y de servicios No.84

Técnico en contabilidad

Licenciatura en Contabilidad

HABILIDADES

Mi nombre es Jocelyn, egrese de
la licenciatura en Contaduría
Publica con un gran interés en
crecer y desarrollarme
laboralmente en el ámbito
relacionado a mi carrera, con la
capacidad de aprender, aplicar mis
habilidades y conocimientos en
contribución a la empresa. 

Teléfono: 352 135 59 86
Correo: joceortiz645@gmail.com
Dirección: Gabino Barreda No.61,
Colonia Juárez.
Lugar: La piedad Mich.
Edad: 23 años

Sunsteel Sistemas De Energías Renovables De
México S.A De C.V

Pavimentos Del Centro S. de R.L de C.V

Laboratorio fotografico MACROFOTO

Actitud positiva y de servicio.
Facilidad de palabra.

Pro-activa
Capacidad de resolución de problemas

Honestidad e integridad

Trabajo en equipo
Razonamiento Analítico.

Adaptabilidad
Responsable.


