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Experiencia laboral 
WELLDEX
Servicio social de Compras | 2 años
Realización de cotizaciones para la compra de papelería
e insumos de oficina, Realizar compra de boletos de
avión o gastos de viaje de gerencia, control y
contabilidad básica de tarjeta de crédito, pago
proveedores.

Asociación De Médicos Veterinarios Zootécnicas
Especialistas en Bovinos
Secretaria Administrativa | 1 año
Funciones secretariales, atención al cliente,
organización de eventos y reuniones virtuales, control
de inventario, armado de expedientes de socios,
redacción de informes

SEMEGEN
Administrador y Vendedor | 1 año
Programar reuniones y eventos, realizar pedidos de
artículos oficina e insumos de trabajo, atención al cliente,
presupuesto de venta, venta de diversos productos
veterinarios relacionado con Inseminación Artificial,
organización de cursos y platicas IATF
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Administrador | 1 año (Actual)
Contabilidad básica, administración y control de
combustibles, pago proveedores, control de tarjetas y
estados de cuenta bancarios, tesorería, realización de
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Más información 
Disponibilidad total.
Disponibilidad de viajar.
Disponibilidad cambio recidencial 

Sobre mi
Me considero una persona proactiva, con
capacidad e intelecto para aprender nuevas
cosas. Tengo la facilidad de lograr llegar a
las metas que me propongo y superar
obstáculos.

Habilidades
Buena comunicación, trabajo en equipo, resolución de problema,
dominio de paquetería y software

Idiomas
Español- lengua materna
Inglés -nivel intermedio


