CONTACTO

ﬂ Golfo de Cortez #45 La Piedad
59334 Michoacan Arroyo hondo

3521018193

cac.maricarmen@gmail.com

APTITUDES

e Honestidad y compromiso

o Facilidad de palabra

« Resolucién eficaz de problemas
« Responsabilidad y compromiso
o Tratoamabley respetuoso

« Manejo de AutoCAD

e Lecturay revision de planos

« Facil adaptacion

» Dinamismo

« Flexibilidad

« Afandesuperacion

Maria del Carmen Alatorre
Cortés

Persona con una amplia experiencia, capaz de asumir responsabilidades y
tomar decisiones. Tengo buenas habilidades en comunicaciény atenciénal
cliente. Busco desarrollarme profesionalmente.

FORMACION

Licenciatura en Ingeniero Arquitecto Actual
Universidad del Valle de Atemajac (UNIVA) - La Piedad, Michoacan

HISTORIAL LABORAL

Auxiliar administrativo 02/2024 - presente
Club Padel LP - La Piedad, Michoacan

« Atenciony filtrado de llamadas telefdnicas.

o Realizacion de tareas administrativas generales.

« Manejo de la caja chica.

e Gestion de agendasy citas, y actualizacion del calendario.

« Mantenimiento de buenas relaciones con los cliente.

Propietaria 10/2024 - presente
El Ajolotito Concept Store - La Piedad, Michoacan

o Comercializacion de productos y servicios, incluyendo negociaciény cierre
deventas.

¢ Atencion al cliente y resolucién de problemas e incidencias relacionadas con
el negocio.

e Busqueda de proveedores, andlisis de ofertas y seleccion de las mas
rentables y eficientes.

« Impulso del crecimiento del negocio a través de estrategias de marketing y
publicidad.

Supervisora de obra y disefio-elaboracion de planos 03/2021-03/2022
Alvarado Zendejas Constructores S.A.de C.V. - La Piedad, Michoacan

o Evaluacion del proyecto de obray de su ejecucion para detectar y subsanar
posibles errores.

« Administracion de materiales necesarios para la obra y coordinacién con
proveedoresy subcontratistas.

« Verificacion del cumplimiento del plan de seguridad y la normativa de
prevencion de riesgos.

o Disefioy dibujo de planos.

Practicante pre-profesional 11/2020 - 02/2021
Alvarado Zendejas Constructores S.A.de C.V. - La Piedad, Michoacan



o Realizacién de actividades preliminares para su consiguiente validacion por
personal superior.

o Colaboracién con el equipo de trabajo en el desarrollo de las tareas a cargo.

« Apoyo aotras areas de laempresa en las tareas de mi competencia.

Auxiliar administrativo 08/2017 - 02/2019
Invernadero Santa Elena - La Piedad, Michoacan

o Recepcidny registro de facturas y documentacion contable.




